2011年8月15日
パソコンテキストの見積書送付のお願い

拝啓　残暑の候、ますますご隆盛のこととお慶び申し上げます。
さて、下記の貴社取扱品について至急見積書をご送付くださいますようお願い申し上げます。なお、お手数ですが、8月31日までにお願いいたします。
敬具

	
	項目
	詳細

	１
	テキスト名
	Ｏｆｆｉｃｅ　２０１０　総合テキスト

	２
	数量
	１００冊

	３
	納期
	９月１５日まで

	４
	支払方法
	手形（６０日）

	５
	運賃諸掛
	貴社負担



